
Literatura, propisi lista pitanja za radno mjesto Samostalni referent u Službi za nastavu i studentska pitanja

LITERATURA I PROPISI 

1. Zakon o radu (“Službene novine FBiH“, broj 26/16, 89/18, 44/22, 39/24 ) https://www.fbihvlada.gov.ba/bosanski/zakoni/1999/zakoni/zakoni%20x/zak%20o%20radu%20bos.htm 
2. Zakon o zaštiti ličnih podataka ("Službeni glasnik BiH", broj 49/2006, 76/2011, 89/2011 ) http://azlp.ba/propisi/Default.aspx?id=5&pageIndex=1&langTag=hr-HR 
3. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (‘’Službene novine FBiH’’, broj 32/2001, 48/11) 
https://www.pufbih.ba/v1/public/upload/zakoni/1e78c-zakon-o-slobodi-pristupa-informacijama-ispravan-tekst.pdf 
4. Pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu (broj: 02-2-4-1/24 od 30.01.2024. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-radu-univerziteta-u-sarajevu-0 
5. Pravilnik o ekvivalenciji ranije stečenih akademskih titula, naučnih i stručnih zvanja (broj: 01-14-88-1/20 od 24.06.2020. godine) 
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-ekvivalenciji-ranije-stecenih-akademskih-titula-naucnih-i 
6. Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu | Univerzitet u Sarajevu (“Službene novine Kantona Sarajevo", broj: 10/24)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/kolektivni-ugovor-za-djelatnost-visokog-obrazovanja-i-nauke-na-0

7. Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta na Farmaceutskom fakultetu Univerziteta u Sarajevu (broj: 02-18-13-1/21 od 20.05.2021. godine)
https://www.ffsa.unsa.ba/podaci/pravilnici/Pravilnik_o_unutra%C5%A1njoj_organizaciji_i_sistematizaciji_radnih_mjesta_FFSA.pdf

8. Zakon o visokom obrazovanju KS („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 36/22)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/zakon-o-visokom-obrazovanju-2022-godina

9. Statut Univerziteta u Sarajevu (broj: 01-14-35-1/23 od 26.07.2023. godine) 
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/statut-univerziteta-u-sarajevu-2023 

10. Pravilnik o priznavanju inostranih visokoškolskih kvalifikacija (broj: 01-16-73-1/22 od 27.10.2022. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-priznavanju-inostranih-visokoskolskih-kvalifikacija-0 

11. Etički kodeks Univerziteta u Sarajevu (broj: 01-38-1696-1/12 od 27.06.2012. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/eticki-kodeks-univerziteta-u-sarajevu 
12. Izmjene i dopune Etičkog kodeksa Univerziteta u Sarajevu (broj: 01-14-192/21 od 29.09.2021. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/eticki-kodeks-univerziteta-u-sarajevu 
13. Pravilnik o mobilnosti Univerziteta u Sarajevu (broj: 01-21-23-1/23 od 20.12.2023. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-mobilnosti-univerziteta-u-sarajevu
14. Pravilnik o studentskoj evaluaciji rada akademskog osoblja i uspješnosti realizacije nastavnih planova i programa na Univerzitetu u Sarajevu (broj: 01-1101-99-1/18 od 19.12.2018. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-studentskoj-evaluaciji-rada-akademskog-osoblja-i-uspjesnosti 
15. Pravilnik o ekvivalenciji položenih ispita na Univerzitetu u Sarajevu (broj: 01-1101-96-1/18 od 19.12.2018. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-ekvivalenciji-polozenih-ispita-na-univerzitetu-u-sarajevu 
16. Pravilnik o bitnim elementima ugovora o studiranju za studente koji studiraju u skladu sa bolonjskim sistemom na fakultetima/akademijama Univerziteta u Sarajevu (broj: 01-1095-1/18 od 12.10.2018. godine).
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-bitnim-elementima-ugovora-o-studiranju
 
17. Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani, stručni i specijalistički studij na Univerzitetu u Sarajevu (broj: 01-15-24-1/23 od 27.09.2023. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravila-studiranja-za-prvi-i-drugi-ciklus-studija-integrisani-strucni-i 
18. Pravilnik o načinu korištenja softvera za detekciju plagijarizma Univerziteta u Sarajevu (prečišćeni tekst) (broj 01-21-11-1/23 od 20.12.2023. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-nacinu-koristenja-softvera-za-detekciju-plagijarizma
19. Poslovnik o radu Vijeća grupacija (broj: 01-14-71-1/19 od 27.05.2019. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/poslovnik-o-radu-vijeca-grupacije-naukaumjetnosti-univerziteta-u-sarajevu 

20. Pravilnik o upravljanju projektima na Univerzitetu u Sarajevu (prečišćeni tekst) (broj: 01-8-8-1/24 od 24.04.2024. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravilnik-o-upravljanju-projektima-na-univerzitetu-u-sarajevu

21. Pravila studiranja za treći ciklus studija na Univerziteta u Sarajevu – doktorski studij (broj: 01-1101-79-1/18 od 19.12.2018. godine)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/pravila-studiranja-za-treci-ciklus-studija-na-univerzitetu-u-sarajevu-0. 

22. Zakon o naučnoistraživačkoj djelatnosti (“Službene novine Kantona Sarajevo”, broj: 26/16)
https://www.unsa.ba/en/node/224 

23. Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na području Kantona Sarajevo (“Službene novine Kantona Sarajevo”, broj: 17/19)
https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2021-10/Standardi%20i%20normativi.pdf 
24. Okvirni zakon o visokom obrazovanju u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik Bosne i Hercegovine“, broj: 59/07 i 59/09)
https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/okvirni-zakon-o-visokom-obrazovanju- ubosni-i-hercegovini http://hea.gov.ba/Dokumenti/Zakoni-propisi/?id=51 

25. Zakon o važnosti javnih isprava u Bosni i Hercegovini (“Službeni glasnik Bosne i Hercegovine”, broj: 23/04) 
https://advokat-prnjavorac.com/zakoni/Zakon-o-vaznosti-javnih-isprava-u-BiH.pdf 

OBLASTI: 
1. Zakon o visokom obrazovanju 
2. Zakon zaštiti ličnih podataka 
3. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine 
4. Statut Univerziteta u Sarajevu 
5. Pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu 
6. Pravilnik o ekvivalenciji ranije stečenih akademskih titula, naučnih i stručnih zvanja 
7. Kolektivni ugovor za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu 
8. Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta na Farmaceutskom fakultetu Univerziteta u Sarajevu 
9. Prava i obaveze studenata; 
10. Ciklusi i vrste studija; 
11. Diploma (dodjela diplome i sadržaj i izgled diplome); 
12. Sticanje i gubitak statusa studenta; 
13. Sadržaj konkursa za upis studenata; 
14. Mirovanje prava i obaveza studenta; 
15. Dokumentacija i evidencija; 
16. Javne isprave; 
17. Ekvivalencija položenih ispita; 
18. Završni rad, završetak studija, titula, zvanje i diploma; 
19. Opće odredbe Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani,stručni i specijalistički studij na Univerzitetu u Sarajevu, broj: 01-1094-1/18 od 12.10.2018 godine sa izmjenama i dopunama odluka; 
20. Upis na studij; 
21. Organizacija studija; 
 
22. Završni rad; 
23. Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na području Kantona Sarajevo 

PITANJA: 


1. Koliko vremena se najduže mogu držati završeni predmeti i šta se s njima čini nakon isteka utvrđenog roka? 
2. Kome se podnosi Zahtjev za ekvivalenciju ranije stečenog zvanja sa novim zvanjem? 

3. Kome se dodjeljuje diploma o završenom prvom ciklusu studija? 
4. Koje podatke sadrži indeks? 
5. Šta je studijski program? 
6. Ko potpisuje diplomu i dodatak diplomi? 
7. U koje javne isprave se unose stečene diplome? 
8. Skraćenica ECTS? 
9. Jedan ECTS studijski bod predstavlja? 
10. Koliko sedmica traje nastava? 
11. Kada počinje nastava na I ciklsu studija? 
12. Ko potpisuje Ugovor o studiranju? 
13. Kako se dijele ispitni rokovi? 
14. U indeks se upisuju koje ocjene? 
15. Sa koliko ECTS bodova se vrednjuje integrisani studij I i II ciklusa? 
16. Kada počinje i završava studijska godina? 
17. Pravo učešća u konkursu za upis studenata imaju? 
18. Studenti u statusu redovnog studenta obavezni su prisustvovati svim oblicima 
nastave u kojem procentu? 
19. Da li je obrana završnog rada javna? 
20. Postupak za ekvivalenciju položenih ispita na Univerzitetu u Sarajevu pokreće? 
21. Sa koliko ECTS bodova se vrednjuje integrisani studij I i II ciklusa? 
22. Prava studenta koji nije zadovoljio na odbrani završnog rada? 
23. Mirovanja prava i obaveza studenata na integrisanom studiju I i II ciklusa? 
24. Promjena statusa studenta na integrisanom studiju I i II ciklusa studija? 
25. Odsustvu studenta sa nastave na integrisanom studiju I i II ciklusa studija? 
26. Rok za upis ocjene u jedinstveni studentski informacioni sistem? 
27. Postupanje po zahjtevu studenta za komisijski ispit? 
28. Prelazak u narednu studijsku godinu na Iintegrisanom studiju I i II ciklusa studija? 
29. Oblici provjere znanja studenata? 
30. Organizacija studijske godine? 
31. Šta sadrži raspored nastave? 


USMENI ISPIT: 

1. Dosadašnji rad i iskustvo?
2.  Kada radite na više zadataka u istom trenutku, kako određujete prioritete?
3. Možete li opisati kako bi izgledao jedan prosječan radni dan ili sedmica na radnom mjestu za koje ste se prijavili? 
4. Recite nešto o sebi, predstavite se?
5. Koje radne izazove očekujete od pozicije na koju ste se prijavili?
6. Zašto ste se prijavili na radno mjesto iz javnog oglasa i kako ste saznali za objavu istog?
7. Da li znate kojoj stručnoj službi fakulteta pripada radno mjesto za koje ste se prijavili? 
8. Šta smatrate uspjehom u radu na određenoj poziciji, i kako biste taj uspjeh mjerili?
9. Šta Vam se nije svidjelo pri obavljanju poslovnih zadataka prethodnog radnog mjesta?
10. Kakva su Vaša očekivanja u vezi toga šta će biti Vaši zadaci, odgovornosti i obaveze na ovom radnom mjestu i imate li neku ideju na koji način biste nam Vi mogli doprinijeti?
11. Kakvo je Vaše prethodno radno iskustvo? Da li mislite da je značajno u smislu pozicije za koju ste se prijavili? Navedite dodatna znanja za koja smatrate da bi bila od koristi u budućem radu službe.
12. Šta Vas čini interesantnim za ovo radno mjesto?
13. Zašto bismo trebali zaposliti upravo Vas? Šta Vi možete učiniti za Univerzitet i Fakultet, odnosnu službu, a drugi kandidati ne mogu?
14. Kako možete doprinijeti ovom poslu?
15. Koja su Vaša očekivanja, zadaci, odgovornosti i obaveze vezane za radno mjesto?
16. Kako djelujete u individualnom, a kako u timskom radu?
17. Šta smatrate da su Vaše prednosti?
18. Koji su Vaši razlozi za prijavu na objavljeno radno mjesto?
19.  Posjedujete li opću informiranost o instituciji i radnom mjestu na koje se prijavljujete?
20. Kakav tip radne okoline preferirate?
21. Da li predajete prijave i za druga radna mjesta, i koja su to radna mjesta?


