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-VIJECE FAKULTETA-

Na osnovu €lana 69. stav 1. tatka ) Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (“Sluzbene
novine Kantona Sarajevo™ br. 33/26) i €lana 104. stav 2. tatka f) Statuta Univerziteta u Sarajevu,
a u vezi sa Odlukom Vijeéa doktorskog studija br. 0101-1247/23 od 23.03.2023.godine, Vijeée
Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog fakulteta je na 6. redovnoj sjednici odrZanoj dana
06.04.2023. godine donijelo

ODLUKU
I

Usvaja se Poslovnika o radu Vijeca treceg ciklusa studija - doktorski studij Univerziteta u
Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta.

Sastavni dio ove Odluke je akt iz take I. .
III
Odluka stupa na snagu danom dono3enja.
Obrazlozenje

Vijece doktorskog studija Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta je na 5. Redovnoj
sjednici odrZanoj dana 23.03.2023.godine usvojilo prijedlog Poslovnika o radu Vijeéa treéeg
ciklusa studija - doktorski studij Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta, te proslijedio
isti Vije¢u fakulteta na dalje postupanje. Razmatrajuéi navedeni prijedlog, Vijeée Univerziteta u
Sarajevu -Farmaceutskog fakulteta je na 6. redovnoj sjednici odrZanoj dana 06.04.2023. godine,
donijelo odluku o usvajanju Poslovnika o radu Vijeca tre¢eg ciklusa studija - doktorski studij
Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta.
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Na osnovu ¢lana 69. stav 1. tatka e) Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo
(“SluZbene novine Kantona Sarajevo” br. 33/26) i ¢lana 104. stav 2. tatka f) Statuta Univerziteta
u Sarajevu, a u vezi sa Odlukom Vijeéa doktorskog studija br. 0101-1247/23 od
23.03.2023.godine, Vijeée Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog fakulteta je na 6. redovnoj
sjednici odrZanoj dana 06.04.2023. godine donijelo

POSLOVNIK O RADU
VIJECA TRECEG CIKLUSA STUDIJA — DOKTORSKI STUDIJ
UNIVERZITETA U SARAJEVU-FARMACEUTSKOG FAKULTETA

I OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet poslovnika o radu)

Poslovnikom o radu Vije¢a doktorskog studija Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutsko g
fakulteta fakulteta (u daljem tekstu: Poslovnik) utvrduje se nadin rada Vijeca treceg
ciklusa studija/doktorskog studija Univerziteta u Sarajevu— Farmaceutskog fakulteta (u
daljem tekstu: Vijeée studija), a narogito:

® Sastav Vijeca studija,
¢ NadleZnosti Vije¢a studija,
¢ Nacin sazivanja sjednica,
¢ Utvrdivanje dnevnog reda,
¢ Predsjedavanje,
e Tok sjednice,
¢ Odluéivanje i
e Vodenje zapisnika.
Clan 2.
(Vijece studija)

Vijece studija je struéno tijelo Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog fakulteta (u
daljem tekstu: Fakultet) &iji su sastav i nadleznost odredeni Pravilima studiranja za tre¢i
ciklus studija Univerziteta u Sarajevu - doktorski studij (u daljem tekstu: Pravila).

Poslove iz svoje nadleZnosti Vijece studija obavlja na sjednicama u prostorijama

Fakulteta ili elektronski.
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Clan 3.
(Sastav Vijeéa studija)

(1)Vijeée studija sadinjavaju svi nositelji obaveznih i izborih predmeta studijskog
programa treéeg ciklusa studija/doktorskog studija (u daljem tekstu: predmetni
nastavnici), ukljudujuéi prodekana za nau¢noistrazivacki rad i prodekana za nastavu
i studentska pitanja po funkciji.

(2) Sekretar/referent Vijeca studija uéestvuje u radu Vijeca bez prava glasa.

(3)Predmetne nastavnike i nositelje nastavnog i istraZivackog procesa na tre¢em ciklusu
studija utvrduje Vijeée Fakulteta prije podetka akademske godine.

(4) Vijeée studija bira predsjednika vijeca studija koji je ujedno i rukovodilac vijeca iz
reda nastavnika u zvanju vanrednog ili redovnog profesora.

(5)Predsjednika Vijeéa studija, potvrduje dekan Fakulteta nakon izbora od strane Vijeca
studija.

Clan 4.
(Nadleznost Vijeéa studija)

(1) Vijece studija kao struéno tijelo Fakulteta rukovodi tre¢im ciklusom studija u skladu
sa zakonom, Statutom i Pravilima te je odgovomo za nesmetano funkcionisanje
treCeg ciklusa studija.

(2) Vijeée studija studija rjeSava sva pitanja koja se odnose na organizaciju i tok
studiranja, a posebno:

a) utvrdivanje prijedloga odluka za Vijeée Fakulteta o svim akademskim,
nastavnim, nau¢nim i strunim pitanjima iz oblasti tre¢eg ciklusa studija,

b) predlaganje Vijeéu Fakulteta nastavnih planova i programa treéeg ciklusa studija,

¢) predlaganje Vijeéu Fakulteta preispitivanja nastavnih planova i nastavnih
programa treéeg ciklusa studija i to najmanje jednom po isteku ciklusa
studija,

d) utvrdivanje prijedloga Vije¢u Fakulteta o broju studenata za upis u prvu
godinu treceg ciklusa studija,

e) predlaganje Vijeéu Fakulteta raspisivanje konkursa za upis kandidata u prvu
godinu treceg ciklusa studija,

f) imenovanje komisije za provodenje postupka rangiranja za upis studenata
u prvu godinu treceg ciklusa studija,

g) verificiranje preliminarne liste primljenih i prijavljenih kandidata za upis
u prvu godinu treceg ciklusa studija,

h) predlaganje nacina izvodenja nastave studija prije poCetka nastave,

i) predlaganje Vijecu Fakulteta angaZmana referentnih predavaca sa drugih
domadih i stranih visoko$kolskih ustanova,

j) predlaganje Vijecu Fakulteta produZenje/mirovanje studija za studente treCeg
ciklusa studija,

k) predlaganje dekanu obustave postupka za stjecanje naucnog stepena doktora nauka,

) izbor supervizora doktorantima,

m) saglasnost za promjenu mentora/supervizora, / 2




n) utvrdivanje prijedloga za obrazovanje Komisije za ocjenu i odbranu projekta, rad,
verzije i doktorske disertacije (u daljem tekstu: Komisija Univerziteta),

0) prihvatanje izvjestaja Komisije Univerziteta,

p) obavljanje i drugih poslova u skladu sa Statutom i Pravilima studiranja za treéi
ciklus studija Univerziteta u Sarajevu.

II NACIN RADA VIJECA TRECEG CIKLUSA STUDIJA
SAZIVANJE SJEDNICE \

Clan 5.
(Sjednice Vijeéa studija)

(1)Sjednice Vijeca studijamogu biti redovne i vanredne.

(2)Sjednicu Vijeca studija saziva i njome rukovodi predsjednik Vijeéa studija.

(3)Redovne sjednice se odrzavaju u skladu sa akademskim kalendarom, a najmanje jednom
u mjesec dana.

(4)U hitnim slu€ajevima, na osnovu ukazane potrebe, odrZavaju se vanredne sjednice Vijeca
studija.

(5)Ukoliko je potrebno, predsjednik Vije¢a studija, moZe sazvati elektronsku sjednicu i
zatraZiti elektronsko izjasnjavanje po odredenim pitanjima ili tackama.

(6) Predsjednik Vijeéa studija moZe sazvati sjednicu, na pismeni zahtjev najmanje 1/3 &lanova
Vijeca.

Clan 6.
(Poziv za sjednice)

(1) Sjednice Vijeca studija sazivaju se upuéivanjem pisanog poziva ¢lanovima, u papirnoj ili
elektronskoj formi. Poziv se upuéuje u principu sedam (7) dana, a najkasnije dva (2) dana
prije datuma odredenog za odrZavanje sjednice.

(2) Poziv i materijal za sjednicu ¢lanovima Vijeca treceg ciklusa studija i drugim pozvanim
licima, dostavlja sekretar/referent treceg ciklusa studija, po prijedlogu predsjednika Vijeca
studija.

Clan 7.
(Vanredne sjednice Vijeéa studija)

(1) U hitnim sluéajevima, po ocjeni predsjednika Vijeca studija, sjednica Vijeéa studija mozZe
se sazvati i u kraem roku od onog utvrdenog &lanom 6. ovog poslovnika, a najkasnije u
roku od 24 sata prije zakazane sjednice.

(2) U slucaju stava 1. ovog ¢lana, poziv se upucuje putem telefona, e-mailom, telefaksom, ili
uruCenjem putem protokola Fakulteta. Ukoliko postoji, materijal za sjednicu se dostavlja
¢lanovima Vijeca studija, neposredno prije podetka sjednice.
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? élan 8.
(Elektronska sjednica)

(1)Vijece studija odluke iz svoje nadleZnosti u slu¢ajevima posebno opravdanih razloga,
(hitnosti, ustede vremena, manjeg obima pristiglog materijala i sl.) donosi i
odrzavanjem sjednica elektronskim putem (elektronska sjednica).

(2)Poziv za elektronsku sjednicu Vijeca studija s prijedlogom dnevnog reda, radnim
materijalom i prijedlogom odluka, zaklju¢aka i stavova dostavlja se na nacin utvrden
ovim Poslovnikom najkasnije 24 sata prije utvrdenog vremena odrZavanja sjednice.

(3)U slucaju odrZavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja
svim ¢lanovima Vijeéa studija na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se
pocetak i zavrSetak sjednice, odnosno rok u kojem se Elanovi Vijeca studija trebaju
o¢itovati elektronskim putem.

(9)Kod odrzavanja elektronske sjednice, ¢lanovi Vijecéa studija o€ituju se na svaku tacku
dnevnog reda pojedinaéno uz navodenje "za", "protiv" ili ,,suzdrzan* bez dodatnog
obrazlaganja glasanja.

(5)0 elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik koji se usvaja na prvoj sljedecoj sjednici
Vijeca studija.

Clan 9.
(Poziv i materijal za sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu Vijeéa studija, obavezno sadrzi:
1. oznaku (redni broj) sjednice
2. dnevni red sjednice
3. mjesto i datum odrZavanja i vrijeme pocetka sjednice
4. potpis lica koje saziva sjednicu
(2) Uz poziv za sjednicu dostavlja se i zapisnik sa prethodne sjednice Vijeca studija.

Clan 10.
(Priprema prijedloga dnevnog reda)

(1) Prijedlog dnevnog reda Vijeca studija priprema predsjednik Vijeca studija, na osnovu
pristiglih materijala u vezi sa pitanjima iz nadleZnosti Vije¢a studija.
(2) Materijal za sjednicu Vijeéa studija dostavlja se u pismenoj formi protokolisan i potpisan
od strane podnosioca, najkasnije 7 dana prije planirane redovne sjednice Vijeca studija.
(3) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi racuna o sljedecem:
a. dnevni red treba da obuhvata pitanja iz nadleZnosti Vijeca studija,
b. dnevni red treba da obuhvata pitanja koja su u momentu odrZavanja sjednice aktuelna
za rad Vijeca studija u cjelini.
c. u dnevni red treba da se unesu i pitanja za koja su zaintersirani drugi organi
Univerziteta/Fakulteta, a koja su iz nadleZnosti Vijeca tre¢eg ciklusa studija.
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Clan 11.
(Dnevni red)

Prijedlog dnevnog reda je tako struktuiran da sadrzi, posebno oznadene:
(1) tacke dnevnog reda, ili
(2) tacke dnevnog reda, sa dvije ili vise podtacki;
(3) svaki ¢lan Vijeéa studija ima pravo da predlozi izmjenu ili dopunu dnevnog reda uz
obrazloZenje,o ¢emu se ocituje Vijece
(@) svaki ¢lan Vijeca studija ima pravo da predloZi da se odredeno pitanje skine sa dnevnog
reda uz obrazloZenje o ¢emu se olituje Vijece.

RAD SJEDNICE VIJECA

Clan 12.
(Kvorum za rad)

(1) Predsjednik Vijeca studija otvara sjednicu Vijeéa.

() Predsjednik Vijeéa studija konstatuje da se sjednica tonski snima.

(3) Prije prelaska na predloZeni dnevni red utvrduje se postojanje potrebne vedine za
pravosnazan rad Vijeéa studija.

@) Prisustvo na sjednici Vijeca studija utvrduje osoba odredena za vodenje zapisnika.

() Potrebna veéina za rad sjednice Vijeca studija (kvorum za rad) je nadpoloviéna veéina
(1/2 +1 €lan) od ukupnog broja ¢lanova Vijeéa studija.

(6) Ako ne postoji kvorum za rad Vijeéa studija poletak rada sjednica se odlaze za 15
minuta.

(7) Ako se i nakon proteka vremena iz stava 6. ovog ¢lana ne obezbijedi potrebna vecina za
rad Vijeéa studija, predsjednik Vijeca studija odlaZze odrzavanje zakazane sjednice
Vijeéa i zakazuje novi datum odrZavanja sjednice.

Clan 13.
(Usvajanje dnevnog reda)

(1) Ako postoji kvorum za rad, predsjednik Vijeéa studija stavlja prijedlog dnevnog reda na
usvajanje, uklju¢ujudi i raspravu o istom.

(2) Diskusija ¢lanova Vijeca u ovoj fazi ne moZe trajati duZe od pet minuta.

(3) O precizno obrazloZenim prijedlozima i dopunama dnevnog reda ¢lanovi Vijea
izjaSnjavaju se javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedinacno.

(4) PredloZena izmjena ili dopuna dnevnog reda je usvojena, ako se za nju izjasni
nadpoloviéna veéina od ukupnog broja ¢lanova Vijeéa studija.

(5) Prihvaéen je prijedlog za koji se izjasnila nadpolovi¢na veéina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca studija.

(6) Ukoliko nema primjedbi na dnevni red ili dopuna dnevnog reda, odnosno ako se ne
usvoje predloZene izmjene ili dopune dnevnog reda, dnevni red se usvaja javnim

glasanjem.
/’f//) 3777
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Clan 14.
(Zapisnici)

(1) Prva tatka dnevnog reda je u pravilu usvajanje zapisnika sa prethodno odrZane sjednice
Vijeca studija.

(2) O primjedbama na zapisnik ¢lanovi Vijeéa studija se izja$njavaju glasanjem.

(3) Zapisnik na ¢iji sadrZaj nisu stavljene primjedbe kao i zapisnik sa saglasno usvojenim
primjedbama smatra se usvojenim kada se za njega izjasni nadpolovi¢na veéina od
ukupnog broja ¢lanova Vijeca studija.

Clan 15.
(Tok sjednice)

Radi razja$njavanja svih relevantnih pitanja za meritorno odlu¢ivanje rasprava o svakoj tacki
dnevnog reda na sjednici Vijeca studija tece slijedeéim redom:

uvodna rije¢ izvjestioca (npr. predsjednika komisije);

pitanja;

odgovor na postavljena pitanja;

davanje odgovora ili prezentacija dodatnih informacija;

diskusija, ukljucujucéi replike;

formulisanje prijedloga od strane predsjedavajuéeg: odluke, zakljucka ili stava;
glasanje ¢lanova Vijeéa za odluku, zakljucak ili stav;

Sl Al -l o

proglaSenje rezultata glasanja i unoSenje u zapisnik.
111 NACIN DONOSENJA PRIJEDLOGA ODLUKA

Clan 16.
(Akti Vijeéa treéeg ciklusa studija)

(1) Vijece studija u svom radu donosi:

a. odluke,
b. zakljucke, i
C. stavove.

(2) Odluke, zakljuéci i stavovi prosljeduju se Vijecu Fakulteta na razmatranje i usvajanje.

Clan 17.
(Ucesée u diskusiji)

(1) Svaki ¢lan Vijeca studija ima pravo ucestvovati u diskusiji nakon $to dobije rije¢ od
predsjednika Vijeca studija.

(2) O jednom pitanju ¢lan Vijeca studija moze govoriti najvise dva puta izbjegavajuci
opSirnost i ponavljanje.

(3) Vrijeme izlaganja udesnika u raspravi ograni¢eno je na pet minuta u okviru jedne tacke

/‘ 23 L 2 T
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Clan 18.
(Glasanje)

(1) Vijece studija odlu¢uje nadpoloviénom veéinom glasova od ukupnog broja &lanova
Vijeca studija.

@ Glasanje se obavlja dizanjem ruke ¢lanova Vijeéa studija.

(3 Predsjednik Vije¢a studija formuliSe prijedlog odluke, zakljudka ili stava, a potom se

@) Vijece studija, nadpolovi¢nom veéinom od ukupnog broja &lanova moZe odlugiti da se \
0 dredenom pitanju obavi javno glasanje pojedina¢nim izja$njavanjem svakog &lana i to
tako Sto se nakon prozivanja svaki ¢lan odvojeno izjaSnjava za ili protiv prijedloga.

(3 U slucaju da je broj glasova za ili protiv jednak, glasanje se ponavlja, ako i u drugom
krugu glasanja rezultat bude isti, predsjednik odlaZe sjednicu za jedan sat, ako ponovo
rezultati budu nepromijenjeni, odlu¢ivanje po navedenoj tatki dnevnog reda odlaze se
za tri dana.

IV ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 19.
(Odrzavanje reda)

(1) Predsjednik Vije¢a studija je odgovoran za tok rada i odrZavanje reda na sjednici Vijeéa
studija.

@ U ostvarivanju ciljeva iz stava 1. ovog ¢lana, predsjednik Vijeéa studija:

a. omoguciti ¢e ¢lanu Vijeca studija da izloZi svoju diskusiju po jednoj taéki u trajanju od
najviSe pet minuta i najvise dvije replike u trajanju do dvije minute svaka, a da pri tome
ne bude ometan u izlaganju;

b. duZan je pruZiti zastitu digniteta svakog ¢lana Vijeéa studija;

c. upozoriti ¢e ¢lana Vijeca studija, ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tadke
dnevnog reda o kojoj se vodi rasprava;

Clan 20.
(Mjere upozorenja)

(1) Zbog povrede reda na sjednici i Etitkog kodeksa Univerziteta, predsjednik Vijeéa studija
moZe ¢lanovima izre¢i neku od sljede¢ih mjera:

upozorenje, u sluaju prekoracenja vremena za diskusiju ili repliku;

upozorenje u slu¢aju naruSavanja reda;

upozorenje u slu¢aju narusavanja digniteta ¢lana Vijeéa studija;

usmenu opomenu,

oduzimanje rijeci, za slu€aj da je ¢lanu Vijeca treCeg ciklusa studija veé izreSena neka
od gore navedenih mjera;

(2) IzreCene mjere se unose u zapisnik.

°oap o p

/71).) ~



—

7/ ZAPISNIK

Clan 21.
(Zapisnik sa sjednice)

(I) O radu Vijeda studija vodi se zapisnik.

(@) Zapisnik vodi, safinjava i potpisuje zapisnilar i predsjednik Vijeca treeg ciklusa
studija.

() Sjednice se tonski snimaju.

(4) Tonski zapis sjednice je sastavni dio zapisnika i isti se arhivira kao dokument trajne
vrijednosti zajedno sa orginalnim zapisnikom.

(5) Svi ¢lanovi Vijeca studija imaju pravo uvida i koristenja tonskog zapisa sjednice Vije¢a
studija.

Clan 22.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) Zapisnik o radu Vijeca tre¢eg ciklusa studija obavezno sadrzi:

redni broj sjednice;

datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;

ime i prezime predsjedavajueg sjednice i zapisnitara;

imena i prezimena prisutnih i opravdano odsutnih;

imena prisutnih koji nisu &lanovi Vijeéa studija, njihova funkcija i zvanje;

dnevni red sjednice;

ime i prezime podnosica prijedloga/zahtjeva/izvjestaja i kratak sadrzaj navedenog;

po svakoj tacki dnevnog reda: kratak sadrZaj predmeta glasanja, podatke o glasanju i

PR Mo po o

usvojenu odluku, zakljugak ili stav,
1. izdvojena misljenja, stavljene prigovore ili primjedbe;
j. ostale relevantne dogadaje sa sjednice;
k. potpis predsjedavajuceg i zapisnitara;

Clan 23,
(Obaveze u vezi sa zapisnikom)

(1) Na osnovu predhodnog stenograma i tonskog zapisa saCinjava se zapisnik kojeg
potpisuje predsjednik Vijeca studija i zapisni¢ar nakon usvajanja istog.

(2) Zapisnik se mora sastaviti u roku od 5 radnih dana, od dana odrZavanja sjednice.

(3) Zapisnik se sainjava u dva primjerka koji se ovjeravaju potpisima predsjednika Vijeca
studija i zapisniCara.

(4) Izmjene i dopune zapisnika vrie se samo na osnovu odluke Vijeca studija prilikom
njegovog usvajanja.

(5) Zapisnik potpisuje predsjednik Vijeéa studija i zapisnicar.

(6) Zapisnik, odluke i zakljuéci moraju se sastaviti u roku od pet radnih dana od dana
odrZavanja sjednice Vijeca studija.
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(7) Po jedan ovjeren primjerak se &uva u arhivi i kod referenta tredeg ciklusa studjj:\ -
Fakulteta kao dokument trajne vrijednosti.

(8) Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Vijeca studija u elektronskoj formi, a izvod iz zapisnika
drugim licima, po odluci predsjednika Vije¢a studija.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREBE

Clan 24.

Izmjene i dopune Poslovnika vrie se na isti na¢in i po postupku utvrdenim za njegovo
donosenje.

Clan 25.

Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja i isti ée biti objavljen na oglasnoj ploéi i web stranici
Fakulteta.

Clan 26.
Danom stupanja na snagu Poslovnika o radu vijeca treceg ciklusa studija — doktorski studij
Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijeéa
tre¢eg ciklusa studija Farmaceutskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu br. 0101-4818/19 od
27.09.2019.godine.

PREDSJEDAVAJUCI
VUECA

n e Py I i
y o
(4

Prof.dr. Fahir Bec¢ié, dekan

U Sarajevu, 06.04.2023. godine

0101 -1502-1 /23

10




