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U skladu sa odredbama ¢lana 93. stav (7) Statuta Univerziteta u Sarajevu i ¢lana 15. stav (5) Pravilnika o
sistemu osiguranja i upravljanja kvalitetom na Univerzitetu u Sarajevu, Odbor za osiguranje kvaliteta
Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog Fakulteta je, na 1. (prvoj) redovnoj sjednici odrZzanoj dana
18.04.2024.godine, donio sljedecu

ODLUKU
o usvajanju Poslovnika o radu Odbora za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu —
Farmaceutskog fakulteta

Odbor za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog Fakulteta donosi Poslovnik
o radu Odbora za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog Fakulteta, koji €ini
sastavni dio ove Odluke.
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Stupanjem na snagu Pravilnika iz tacke I ove Odluke, stavlja se van snage Poslovnik o radu Odbora
za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog Fakulteta broj: 0101-1719/20 od
04.05.2020.godine.
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PREDSJEDAVAJUCA ODBORA

Visa asiétentica Irma Gusié, mr. ph.

Dostaviti:
e Dekan
e  Prodekan za kvalitet
e Evidencija Odbora za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog Fakulteta
e Arhiva
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U skladu sa odredbama &lana 93. stav (7) Statuta Univerziteta u Sarajevu i ¢lana 15. stav
(5) Pravilnika o sistemu osiguranja i upravljanja kvalitetom na Univerzitetu u Sarajevu,
Odbor za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta, na svojoj
1. (prvoj) redovnaj sjednici, odrianoj dana 18.04.2024. godine donosi:

POSLOVNIK O RADU
ODBORA ZA OSIGURANJE KVALITETA
UNIVERZITETA U SARAJEVU-FARMACEUTSKOG
FAKULTETA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1)  Poslovnikom o radu Odbora za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu-
Farmaceutskog fakulteta (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se djelokrug i na¢in rada Odbora
za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu -Farmaceutskog fakulteta (u daljem tekstu:
Odbor), prava i duznosti ¢lanova Odbora, nadin sazivanja sjednica, nacin odlu¢ivanja i druga
pitanja od znacaja za rad Odbora.

(2)  Ako neko od pitanja iz nadleznosti Odbora nije utvrdeno ovim poslovnikom, to pitanje
ée biti uredeno zaklju¢kom Vije¢a Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta (u daljem
tekstu: Vije¢e Farmaceutskog fakulteta) i Odbora.

Clan 2.
(Djelokrug rada)

(1)  Odbor je sastavni dio integralnog sistema za osiguranje kvaliteta na Univerzitetu u
Sarajevu sa posebnostima koje proizlaze iz specificnosti obrazovnog procesa i
nauénoistraZivaékog rada, kao i neophodnom nezavisno$éu kod donoSenja odluka vezanih za
kvalitet na nivou Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta.

(2)  Svi segmenti sistema za osiguranje kvaliteta iz stavova (1) i (2) ¢lana 6. Pravilnika o
sistemu osiguranja i upravljanja kvalitetom na Univerzitetu u Sarajevu djeluju uskladeno i
dijele odgovornost za osiguranje i unapredenje kvaliteta u svim podruc¢jima djelovanja 1 rada
Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta.
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(2)  Djelokrug rada Odbora utvrden je Statutom Univerziteta u Sarajevu, Pravilnikom o
sistemu osiguranja i upravljanja kvalitetom na Univerzitetu u Sarajevu (u daljem tekstu:
Pravilnik) i drugim relevantnim propisima, a sastoji se u obavezi pripreme i uobli¢avanja
prijedloga, zaklju¢aka, misljenja i drugih dokumenata iz oblasti osiguranja kvaliteta na
Univerzitetu u Sarajevu-Farmaceutskom fakultetu, koje usvaja Vije¢e Univerziteta u Sarajevu
-Farmaceutskog fakulteta.

Clan 3.
(Rodna terminologija)

(1)  Gramati¢ka terminologija ovog Poslovnika ukljucuje upotrebu rodno neutralnog jezika.

DIO DRUGI - NADLEZNOSTI ODBORA ZA OSIGURANJE KVALITETA

Clan 4.

(Nadleznosti Odbora)
(1)  Nadleznosti Odbora su:
a) organiziranje, koordiniranje i realizacija procesa osiguranja i unapredenja kvaliteta na
Univerzitetu u Sarajevu - Farmaceutskom fakultetu;.
b) koordinacija sa Odborom za upravljanje kvalitetom na Univerzitetu putem Ureda za
osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta;
c) podnoSenje izvjestaja o svom radu jednom godi$nje Odboru za upravljanje kvalitetom
prema uputstvu koje propisuje Odbor za upravljanje kvalitetom;
d) predlaganje projekata iz oblasti osiguranja kvaliteta;
e) organiziranje, koordiniranje, realizacija procesa i analiza podataka dobijenih

provodenjem postupka studentske evaluacije rada akademskog osoblja i uspjeSnosti realizacije
nastavnih planova i programa;

) organiziranje analize uspje$nosti studiranja i nauénoistrazivackog rada i identifikacija
uzroka nekvalitetnog i neefikasnog procesa;

2) uvazavajuéi standarde kvaliteta u visokom obrazovanju, razvija indikatore kvaliteta
kojima se prate trendovi procesa na Univerzitetu u Sarajevu-Farmaceutskom fakultetu;

h) priprema godis$nji izvjestaj o radu dekana u skladu s datim nadleZnostima i

i) obavlja i druge poslove vezane za osiguranje kvaliteta po nalogu dekana.
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DIO TRECI — SASTAV I KONSTITUIRANJE ODBORA ZA OSIGURANJE
KVALITETA

Clan 5.
(Konstituiranje Odbora)

(1) Prvukonstituirajuéu sjednicu Odbora poslije imenovanja Clanova Odbora saziva dekan
ili prodekan za kvalitet Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta.

(2)  Predsjedavajuci i zamjenik predsjedavajuceg Odbora biraju se izmedu ¢lanova Odbora
na konstituirajucoj sjednici.

Clan 6.

(Sastav Odbora)
(1)  Odbor &ine:
a) jedan predstavnik uprave Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta;
b) najmanje dva, a najvise pet predstavnika akademskog osoblja (vode¢i rauna da su sa
razli¢itih katedri/studijskih godina);
c) jedan predstavnik administrativnog osoblja i
d) dva predstavnika studenata integriranog studija.

(2)  Clanove Odbora iz reda uprave, akademskog osoblja i administrativnog osoblja
imenuje Vijeée Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta na prijedlog dekana.

(3)  Predstavnike studenata imenuje udruZenje studenata Univerziteta u Sarajevu-
Farmaceutskog fakulteta Univerziteta (u daljem tekstu: Studentska asocijacija Farmaceutskog
fakulteta).

(4)  Clanovi Odbora donose poslovnik o radu.

(5)  Sekretar na sjednicama Odbora je kvalificirana osoba, u radnom odnosu sa punim
radnim vremenom u Uredu za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu — Farmaceutskog

fakulteta.

(6)  Sekretar Odbora prisustvuje sjednicama Odbora bez prava glasa.

Clan 7.
(Mandat Odbora za osiguranje kvaliteta)

(1)  Mandat ¢lanova Odbora traje 4 (Cetiri) godine, sa moguénoscéu ponovnog izbora, izuzev
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predstavnika studenata ¢iji mandat traje godinu dana, sa moguéno8¢éu ponovnog izbora.

(2)  Clanu Odbora prestaje mandat prije isteka vremena na koje je imenovan:

a) na vlastiti zahtjev;

b) razrjeSenjem;

c) u slucaju opoziva;

d) ako mu prestane radni odnos;

e) ako je pravosnazno osuden za poc¢injeno krivi¢no djelo;
f) smréu.

(3)  Prestanak ¢lanstva u Odboru konstatira Odbor.
(4)  Clan Odbora moZe biti razrijeen duZnosti:

a) ako postupa na naéin'koji moze da diskredituje Univerzitet u Sarajevu-Farmaceutski
fakultet;

b) ako je zbog bolesti ili nekog drugog razloga sprijeen da duZi period, a najmanje Sest
mjeseci u kontinuitetu obavlja duznosti ¢lana Odbora;

c) ako na drugi naéin ispoljava nesposobnost za obavljanje duznosti.

(5)  Ukoliko se stekne neki od navedenih razloga iz Stava 4. ovog Clana za razrjeSenje,
Odbor predlaze Vijeéu Farmaceutskog fakulteta razrjeSenje ¢lana Odbora iz reda uprave,
nastavnog i administrativnog osoblja, odnosno studentskom predstavnic¢kom tijelu za ¢lanove
Odbora imenovane od strane Studentske asocijacije Farmaceutskog fakulteta.

DIO CETVRTI — PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDAVAJUCEG 1 CLANOVA
ODBORA

Clan 8.
(Prava i duZnosti predsjedavajuéeg i zamjenika predsjedavajuceg)

(1)  Predsjedavajuci Odbora:

a) priprema, organizira i saziva sjednice Odbora;

b) predsjedava sjednicama;

c) predlaZe dnevni red i materijale za sjednice Odbora;

d) formira prijedloge, zaklju¢ake, miSljenja i druge dokumente iz oblasti osiguranja

kvaliteta na Univerzitetu u Sarajevu-Farmaceutskom fakultetu, u saradnji sa sekretarom
Odbora;

d) potpisuje zapisnike i zakljuCke donesene na sjednicama Odbora, te prijedloge,
zaklju¢ake, miSljenja i druge dokumente iz oblasti osiguranja kvaliteta na Univerzitetu u
Sarajevu-Farmaceutskom fakulta koje Odbor pripremi Vije¢u Farmaceutskog fakulteta na
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usvajanje;

£) stara se o primjeni ovog Poslovnika;
g) stara se o blagovremenom i uskladenom radu Odbora;
h) stara se o odrzavanju reda na sjednicama;

1) predstavlja Odbor.
(2) U sluéaju sprijeenosti predsjedavajuceg, duznosti predsjedavajuéeg obavlja zamjenik

predsjedavajuceg Odbora ili ¢lan Odbora koga predsjedavajuci pismeno ovlasti da predsjedava
sjednicom Odbora.

Clan 9.
(Prava i duZnosti ¢lanova)

Clanovi Odbora imaju pravo i obavezu da:

a) prisustvuju sjednicama Odbora;

b) ucestvuju u radu Odbora;

c) za izvr$enje duznosti ¢lanovi Odbora odgovaraju Vijecu Farmaceutskog fakulteta;

d) predloze odrZavanje sjednice Odbora i dnevni red;

e) da o svim pitanjima o kojima odlu¢uju Odbor iznose stavove i prijedloge;

f) da budu obavijesteni o svim pitanjima potrebnim za vrSenje prava i duznosti ¢lana
Odbora;

g2) da traZe obavjestenja i objasnjenja od predsjedavajuéeg Odbora, predsjednika radnih

tijela, dekana i prodekana Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta iz okvira njihovih
prava i duZnosti, a o pitanjima koja se odnose na poslove iz nadleZnosti Odbora;

h) predlazu kriterije, standarde i postupke vezane za osiguranje i upravljanje kvalitetom;
i) se pridrzavaju ovog Poslovnika.

Clan 10.
(Prisustvo na sjednicama)

(1)  Sjednicama Odbora duZni su prisustvovati svi ¢lanovi Odbora, a u sluc¢aju sprijeenosti
¢lanovi Odbora su duZni u pisanom obliku putem protokola ili putem e-maila obavijestiti
sekretara Odbora, najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice, navode¢i razloge sprijeenosti.

(2)  Ukoliko ¢lan Odbora tri puta neopravdano odsustvuje sa sjednica u toku godine, Odbor
¢e o tome obavijestiti dekana/studentsku asocijaciju, te zatraziti da se umjesto njega predloZi
drugi predstavnik, po definisanom postupku.

(3)  Ukoliko ¢lan Odbora tokom jedne kalandarske godine ima viSe od 50% izostanaka sa
ukupnog broja odrzanih sjednica tokom te kalendarske godine, Odbor ¢e o tome obavijestiti
dekana/studentsku asocijaciju, te zatraZiti da se umjesto njega predlozi drugi predstavnik, po
definisanom postupku.
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(4)  Pored &lanova Odbora sjednicama moZe prisustvovati dekan, prodekani, sekretar
fakulteta, i druga lica pozvana od strane predsjedavajuceg.

(5) Licaiz Stava 4. ovog Clana nemaju pravo odlugivanja.

DIO PETI - SJEDNICE ODBORA

Clan 11.
(Vrste sjednica)

(1)  Sjednice Odbora odrzavaju se kao redovne, vanredne i tematske.

(2)  Redovne sjednice Odbora odrzavaju se kvartalno, u terminu koje utvrdi Odbor, osim
za vrijeme ljetnog prekida nastave.

(3)  Redovne sjednice oznalavaju se rednim brojem pocevsi od stupanja na duZnost
novoizabranog Odbora.

(4)  Tematske sjednice sazivaju se u slutajevima radi rasprave i zauzimanja stavova ili
misljenja o odredenim posebnim pitanjima koja su sloZena i zahtijevaju sveobuhvatnu
raspravu.

(5)  Tematska sjednica Odbora oznacava se rednim brojem redovne sjednice koja slijedi,
ali u naslovu se naznacava da je rije¢ o tematskoj sjednici.

(6) U hitnim sluajevima, na osnovu ukazane potrebe, odrZavaju se vanredne sjednice
Odbora;

(7)  Redovne sjednice, vanredne sjednice i tematske sjednice Odbora odrZavaju se u
prostorijama Fakulteta ili elektronskim putem (e-mailom) ili putem virtualne u¢ionice. Nacin
odrZavanja sjednice ne utie na pravnu valjanost sjednice.

Clan 12.
(Pripremanje i organizacija sjednica)

(1)  Sjednice organizira, priprema i saziva predsjedavaju¢i Odbora, u njegovoj odsutnosti
zamjenik predsjedavajuéeg Odbora ili drugi lan Odbora po ovlaStenju predsjedavajuceg.

(2)  Poslove pripremanja i sazivanja sjednice organizuje i obavlja predsjedavaju¢i Odbora
odnosno zamjenik predsjedavajuéeg u saradnji sa sekretarom Odbora, ¢lanovima Odbora i
struénim sluzbama Fakulteta.
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(3)  Sjednice Odbora mogu se sazvati i na osnovu:

a) prijedloga Univerziteta u Sarajevu;
b) prijedloga dekana;
c) prijedloga Vije¢a Farmaceutskog fakulteta;

d) prijedloga Ureda za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog
fakulteta;
e) pismenog zahtjeva jedne polovine ¢lanova Odbora (uz obrazloZenje).

(4)  Prijedlog dnevnog reda sjednice priprema predsjedavaju¢i Odbora na osnovu pristiglih
pisanih materijala i podnesaka.

(5)  Clanovi Odbora mogu kandidirati pojedina pitanja za dnevni red, tako $to pisanim
putem upuéuju zahtjev za uvrStavanje odredene tacke dnevnog reda za sjednicu sa
obrazloZenjem. n

(6)  Kada predsjedavajuéi Odbora saziva sjednicu Odbora na osnovu zahtjeva iz Clana 12.
stav (3) ovog Poslovnika, prihvata se prijedlog dnevnog reda iz pismenog zahtjeva.

(7) U cilju rjesavanja pojedinih pitanja koja su u interesu Univerziteta u Sarajevu-

Farmaceutskof fakulteta, Odbor moze odrzavati zajedni¢ke sjednice sa drugim tijelima
Fakulteta.

Clan 13.
(Sazivanje sjednica)

(1)  Sjednica Odbora saziva se pismenim putem ili elektronskim putem (e-mail),
dostavljanjem poziva ¢lanovima Odbora.

(2) Poziv za sjednicu Odbora sadrzi:

a) broj sjednice;
b) datum odrZavanja sjednice;
c) vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, kao i prijedlog dnevnog reda.

(3)  Poziv za sjednicu potpisuje predsjedavajuc¢i Odbora.

(4)  Poziv sa dnevnim redom za sjednicu Odbora se upucuje ¢lanovima najmanje sedam
dana prije odrZavanja sjednice, a izuzetno se pozivi mogu uputiti i u kra¢em roku.

(5) Uz poziv za sjednicu dostavlja se zapisnik sa prethodne sjednice i odgovarajuci
materijali o pitanjima predloZenim za dnevni red. U sluaju da iz objektivnih razloga zapisnik
sa prethodne sjednice nije pripremljen, usvajanje istog se prolongira za narednu sjednicu.
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(6)  Predsjedavajuéi Odbora duZan je sazvati sjednicu Odbora u skladu sa Clanom 12. stav
(3) ovog Poslovnika najkasnije u roku od &etrnaest dana od dana podnoSenja zahtjeva.

(7)  Materijal za sjednicu Odbora sadrzi akte upucene Odboru, a u skladu sa svakom
pojedinom takom dnevnog reda.

(8)  Svi materijali nose naziv, odnosno ime predlagaca i broj protokola.

(9)  Izuzetno, materijali za pojedine tatke dnevnog reda mogu se dostaviti neposredno prije
odrZavanja sjednice ili na samoj sjednici.

(10)  Poziv i materijali za sjednicu se u pravilu dostavljaju u e-formatu.
Clan 14.
(Kvorum sjednica)
(1)  Odbor radi i odluéuje na sjednicama.

(2)  Sjednica Odbora ¢e se odrZati ako sjednici prisustvuje natpolovicna ve¢ina ukupnog
broja ¢lanova Odbora (kvorum).

(3)  Kvorum se utvrduje na osnovu uvida u potpisanu listu ¢lanova Odbora, prebrojavanjem
¢lanova ili prozivanjem ¢lanova Odbora.

(4)  Ukoliko prije pocetka sjednice Odbora predsjedavaju¢i Odbora utvrdi da na sjednici
nije prisutan propisan broj €lanova Odbora, sjednica Odbora se odlaZe.

(5)  Sjednica Odbora ¢ije je odrzavanje odloZeno moZe se zakazati u roku kracem od sedam
dana, samo dostavljenim pozivom.

Clan 15.
(Tok sjednica)

(1)  Predsjedavajuéi Odbora rukovodi sjednicom Odbora. U slucaju kada je osiguran
kvorum za rad Odbora, sjednicu otvara predsjedavajuéi Odbora.

(2) U sluéaju da je predsjedavaju¢i Odbora sprijecen prisustvovati sjednici, zamjenik
predsjedavajuéeg rukovodi sjednicom Odbora.

3) Na poéetku rada Odbora, predsjedavajué¢i Odbora obavjestava ¢lanove o tome ko je
pozvan na sjednicu Odbora, ko opravdano ne prisustvuje sjednici Odbora i daje potrebna
obavjestenja i obavjestenja u vezi sa radom Odbora.
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(4)  Odbor utvrduje i usvaja dnevni red na pocetku sjednice.

(5) U izuzetnim slu¢ajevima, Odbor moZe i na samoj sjednici uvrstiti novu tatku dnevnog
reda uz obrazloZenje.

(6)  Nakon usvajanja dnevnog reda, prelazi se na razmatranje utvrdenog dnevnog reda, tako

$to prije raspravljanja predsjedavajuéi ili izvjestilac izloZi pitanje o kojem se raspravlja.
Clan 16.
(Nacin odlucivanja)

(1)  Odbor o pitanjima iz svoje nadleZnosti odlucuje natpolovi¢nom vecinom glasova od
ukupnog broja imenovanih ¢lanova utvrdujuéi prijedloge, zakljucke, inicijative, misljenja po
svakoj tacki dnevnog reda.

2) Glasanje na sjednici Odbora vr$i se izja$njavanjem ,,za“, ,,protiv i “suzdrZan”.

(3)  Ukoliko su iz opravdanih razloga ¢lan/ovi Odbora sprijeceni prisustovati zakazanoj
sjednici, a u sluéaju hitnosti, prihvata se i njihovo elektronsko izjaSnjenje po predloZenim
pitanjima dnevnog reda. Izja$njenja po tac¢kama dnevnog reda, ¢lanovi Odbora dostavljaju

sekretaru Odbora putem e-maila, najkasnije jedan sat prije termina zakazane sjednice.

(4)  Zakljuéci Odbora smatraju se usvojenim kada za njih glasa natpolovi¢na vecina od
ukupnog broja imenovanih ¢lanova Odbora.

(5)  Rezultate glasanja konstatira predsjedavajuci.
(6)  Rezultati glasanja se unose u zapisnik.
(7)  Usvojeni prijedlozi, zakljudci, inicijative i mi$ljenja doneseni na sjednici Odbora

moraju se u pisanom obliku izraditi i dostaviti prodekanu za kvalitet i dekanu u roku od 14
dana.

Clan 17.
(Zapisnik)

(1) O toku sjednice Odbora vodi se zapisnik. Pored vodenja zapisnika vrsi se i tonsko
snimanje.

(2) U Zapisnik se obavezno unosi:
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a) redni broj i vrsta sjednice;

b) imena predsjedavajuceg Odbora, prisutnih i odsutnih ¢lanova Odbora, ostalih prisutnih
i sekretara;

c) podaci o kvorumu;

d) mjesto, datum i sat pocCetka i zavrietka sjednice;

e) usvojeni dnevni red;

) prijedloge, zakljuake, miSljenja i druge dokumente iz oblasti osiguranja kvaliteta na

Univerzitetu u Sarajevu-Farmaceutskom fakulta donesene po pojedinim tackama dnevnog
reda;

2) kratke diskusije ¢lanova Odbora i prisutnih lica na sjednici,

h) kao i drugi podaci propisani ovim poslovnikom koji su bitni za tok sjednice.

(3)  Svaki ¢lan Odbora ima pravo traziti da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno
autorizovano miSljenje.

(4)  Zapisnik priprema Sekretar Odbora.

(5)  Zapisnik sa sjednice Odbora se usvaja, na prvoj sljedecoj sjednici Odbora, kao prva,
odnosno druga tacka dnevnog reda.

(6) U izuzetnim slucajevima, kada se zbog kratkoce vremena ne stigne napisati zapisnik,
isti se moZe usvojiti na prvoj sljede¢oj sjednici.

(7) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se bez rasprave i to ve¢inom glasova
¢lanova Odbora.

(8)  Ako se prihvati primjedba o izmjeni ili dopuni teksta, za dokumentaciju izradit e se
tekst s usvojenim izmjenama i dopunama.

(9)  Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedavajuci, odnosno zamjenik predsjedavajuceg ili
drugi ovlasteni ¢lan Odbora koji u njegovoj odsutnosti predsjedava sjednicom 1 sekretar
Odbora.

(10) Usvojenom zapisniku prilazu se originali materijala koji su bili razmatrani na sjednici
Odbora i ¢uvaju se u arhivi Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog fakulteta kao trajan

dokument.

(11)  Usvojeni i potpisani zapisnik se odlaze u arhivi Univerziteta u Sarajevu-Farmaceutskog
fakulteta, a elektronska verzija se dostavlja i ostaje na raspolaganju ¢lanovima Odbora.

(12) Tonski zapis sa sjednice Odbora Cuva se u arhivi Fakulteta kao trajan dokument na
eksternoj memoriji, na koju tonski zapis prenosi sekretar Odbora.
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Clan 18.
(Elektronska sjednica)

(1) U izuzetnim okolnostima kada je potrebno brzo donoSenje odluke iz nadleznosti
Odbora, predsjedavajué¢i Odbora moze sazvati elektronsku sjednicu Odbora.

(2)  Elektronska sjednica, od slanja poziva do zavrSetka glasanja moZe trajati najmanje
jedan radni dan. Clanovi Odbora su duZni na elektronskoj sjednici izjasniti se o svakoj tacki
dnevnog reda na nacin da se u poruci elektronske poste navede broj tatke dnevnog reda o kojoj
se izjaSnjavaju uz navodenje “za”, “protiv” ili “suzdrzan”.

(3) Na elektronskoj sjednici Odbor moZe donositi akte iz svoje nadleznosti. Kod
elektronskog glasanja prisutnim ¢lanovima iz Stava (1) ovog Clana smatraju se &lanovi Odbora
koji su glasali do zavrSetka elektronske sjednice.

(4) O clektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se dodaju u prilogu ispisi poruka
elektronske poste ¢lanova Odbora iz Stava (2) ovog Clana.

(5)  Zapisnik sa elektronske sjednice se verficira na prvoj sljedecoj redovnoj sjednici
Odbora.

(6)  Zapisnici sa elektronskih sjednica se posebno numeriSu brojevima koji odrazavaju
redoslijed odrzavanja elektronskih sjednica sa svim ostalim podacima kao i zapisnici sa
redovnih, vanrednih i tematskih sjednica Odbora.

DIO SESTI - JAVNOST RADA ODBORA ZA OSIGURANJE KVALITETA

Clan 19.

(Javnost rada Odbora)

(1)  Sjednice Odbora su javne.
(2)  SluZbena saopcenja o radu Odbora daje predsjedavajuci Odbora.
DIO SEDMI — STRUCNI POSLOVI

Clan 20.

(Struéni poslovi)

(1)  Struéne, operativne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe Odbora pruza Ured

za osiguranje kvaliteta Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta u saradnji sa ostalim
struénim sluZzbama Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta, i prodekan za kvalitet
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Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta.
DIO OSMI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 21.
(Izmjene i dopune Poslovnika)
(1)  Izmjene i dopune ovog poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.
Clan 22.
(Stupanje na snagu)

(1)  Ovaj poslovnik stupd na snagu danom donoSenja, a ovjerava ga svojim potpisom
Predsjedavajuéi Odbora.

(2)  Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik Odbora za osiguranje
kvaliteta Univerziteta u Sarajevu - Farmaceutskog fakulteta od 04.05.2020. godine.

ODBOR ZA OSIGURANIJE KVALITETA
UNIVERZITETA U SARAJEVU - FARMACEUTSKOG FAKULTETA

PREDSJEDAVAJUCA ODBORA

Visa asistentica Irma GusSi¢, mr. ph.

BROJ: 0fof - 1980/24
DATUM: (34 05. 2024
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